| PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W OLSZTYNIE

ZAPYTANIE OFERTOWE
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie
zaprasza do skiadania ofert na:

Sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych w siedzibie Panstwowej Inspekcji

Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie.

Zamawiajacy:

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie

ul. Kopernika 29; 10-512 Olsztyn

NIP 739-11-52-082 , REGON 000870422

Osoba do kontaktu: w zakresie przedmiotu zamowienia:
Pani Magdalena Kawatko tel. 89 524 14 16

Nazwa zadania:

Sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych w siedzibie Panstwowej Inspekcji

Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie.

Procedura postepowania:
1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w formie rozeznania rynku.

2. Celem zapytania jest zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Podstawa prawna:

Zamoéwienie ponizej progu wartosciowego wyznaczajgcego obowigzek stosowania przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest sSwiadczenie prac w zakresie sprzgtania pomieszczen biurowych,
socjalnych i pomocniczych w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.

2. Opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Zakres przedmiotu zamowienia zawarty jest zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Zestawienie
powierzchni i okien do sprzatania w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.

10-512 Olsztyn, ul. Kopernika 29 , tel. (089) 527-42-75, fax. (089) 533-96-48 ,
e-mail: kancelaria@olsztyn.oip.pl, www.olsztyn.oip.pl


http://www.olsztyn.oip.pl/

4. Istotne warunki realizacji zaméwienia zawiera wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

ll. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

1.  Przedmiot zamowienia realizowany bedzie przez okres 12 miesiecy tj. od 1 listopada 2025 r. do
31 pazdziernika 2026 r.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia obejmuje siedzibe Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Spelniajg warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy wiedzy i doswiadczenia zawodowego
niezbednego do wykonania zamoéwienia tj. Wykonawca musi wykazaé sie nastepujgcym
doswiadczeniem zawodowym — Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym okresie
nalezycie zrealizowat, co najmniej dwa zaméwienia (w ramach odrebnych uméw) o charakterze
odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zaméwienia tj. Swiadczenie ustug codziennego
sprzatania pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych o tgcznej powierzchni, co
najmniej 1400 m?2 przez okres obejmujgcy co najmniej 6 miesiecy i wykazg to w sposéb okreslony
w punkcie IV.2 litera d) zapytania ofertowego.

2) Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku, do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514).

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamaowienia.

IV. Termin i sposéb ztozenia oferty:
1. Oferta powinna zosta¢ dostarczona w zamknietej kopercie opisane;j:

»Sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych w siedzibie Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie
przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie”

do dnia 24.09.2025 r. do godziny 15.00 do siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie,
ul. Kopernika 29 10-512 Olsztyn, pok. 301 — kancelaria.
Na kopercie powinien by¢ zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy. Oferta ma posiada¢ date

sporzgdzenia oraz ma by¢ podpisana przez Wykonawce Ilub osobe upowazniong do
reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy Wykonawcy.

2. Do oferty nalezy dotgczyc¢:
a) wypetniony Formularz cenowy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego);

b) petnomocnictwo — jesli dotyczy.



c) Oswiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.
z 2025 r., poz. 514). — zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

d) w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia zawodowego
niezbednego do wykonania zaméwienia, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego) wykazu zrealizowanych zamodwien, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie, co najmniej dwoch zamowien polegajacych na codziennym sprzataniu
pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych o powierzchni, co najmniej 1400 m? przez
okres obejmujgcy, co najmniej 6 miesiecy, wraz z zatgczeniem dowodow, ze ustugi te zostalty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg poswiadczenia od podmiotéw, na
rzecz, ktérych ustuga sprzatania byta realizowana, np. referencje lub inne dokumenty, z ktérych
wynika prawidtowos¢ realizacji zamowienia przez Wykonawce.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.09.2025 r. w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie w pokoju 318 o godzinie 12,
Podmiot, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie o niniejszym powiadomiony
telefonicznie lub e-mailem.

Po przeprowadzonym postepowaniu z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa. Miejsce

i termin zawarcia umowy wskaze Zamawiajgcy.

W przypadku nie podpisania umowy (w wyznaczonym terminie) Pahstwowa Inspekcja Pracy Okregowy
Inspektorat Pracy w Olsztynie dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem
oferty poprzednio wybrane;j.

Pozostali oferenci bedg mieli mozliwos¢ zapoznania sie z wynikami postepowania, ktére zostang

opublikowane na stronie www.gov.pl/web/pip.

Z chwilg otwarcia ofert, oferty stajg sie jawne i wszelkie odmienne zastrzezenia w tresci ofert sg

bezskuteczne.

V. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym

dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

—_
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VL. Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu przygotowanym przez Zamawiajgcego wg wzoru
stanowigcego:

1) zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Formularz cenowy

Podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowg zobowigzane sg zatgczy¢ do oferty
odpis z wtasciwego rejestru przedsiebiorcéow lub odpis z KRS z potwierdzeniem aktualnosci przez
osoby umocowane do reprezentacii.

Zaméwienie nie podlega podziatowi na czesci. Oferta musi obejmowaé catos¢ zadania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.



7. Petnomocnictwo — jezeli dotyczy — musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc¢ z oryginatem.
Zamawiajgcy wymaga sporzadzenia oferty pisemnej. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

9. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ zatgczone, jezeli nie wynika z tresci innych
dokumentow.

10. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac, czynnosci oraz dostaw,
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

11. Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT).

12. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Vil. Komunikacja w postepowaniu
Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ pocztg elekironiczng na adres

e-mail: kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl

VIIl. Zasady uzupetnienia ofert i poprawiania omytek w ofertach
1. Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do usunigcia brakéw formalnych w ofercie,
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste pomyiki rachunkowe i pisarskie oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty. Przy poprawie omytek rachunkowych, Zamawiajacy uzna za prawidiowe ceny netto

tj. bez podatku VAT zaoferowane przez Wykonawce.

IX. Kryterium oceny ofert
Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

2. W Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, Wykonawca w cenie
z podatkiem VAT w zt (brutto) powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamowienia.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i spetniajgca wszystkie
wymogi formalne, ktdéra zawiera najnizszg cene brutto tj. z podatkiem VAT za realizacje catego

zamowienia

X. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

—_

Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2. Jej tred¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3. Wpykonawca nie wykaze spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu wskazanym w zapytaniu
ofertowym.
XI. Klauzula informujaca o mozliwosci uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego

Zamawiajgcy oswiadcza, iz moze odwotaé, uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie, bez podania

przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajgcego zadne roszczenie.


mailto:kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl

Xll.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze
zmianami ogtoszonymi w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, oraz w Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021,
str.35). Zamawiajgcy dotgcza klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych zawartg

w zatgczniku nr 7 do zapytania ofertowego.

W zataczeniu:

- zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

- zatgcznik nr 2 — Zestawienie powierzchni i okien do sprzatania w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn

- zatgcznik nr 3 — Formularz cenowy

- zatgcznik nr 4 — Umowa (wzor)

- zatgcznik nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania

- zatgcznik nr 6 — wykaz zrealizowanych zamoéwien

- zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych



